
คู่มือสําหรับประชาชน : การแจ้งเร่ิมประกอบกิจการหลังหยุดดําเนินงานติดต่อกันเกินกว่าหนึ่งปี 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตําบลโคกกรวด  อําเภอเมืองนครราชสีมา  จังหวัดนครราชสีมา  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. เป็นผู้ประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 และจําพวกที่ 3 ตามพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 และเป็นการแจ้งเร่ิม
ประกอบกิจการหลังจากแจ้งหยุดดําเนินงานติดต่อกันเกินกว่าหน่ึงปี 
2. เป็นโรงงานที่ตั้งอยู่นอกนิคมอุตสาหกรรม 
3.มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ้วนถูกต้อง 
หมายเหตุ ** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้
ในขณะน้ันผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู้
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
            ** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการ
แก้ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 
            ** ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
            ** ทั้งน้ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -) 
สํานักงานเทศบาลตําบลโคกกรวดอําเภอเมืองจังหวัด
นครราชสีมา/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานประกอบพร้อมเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมรายปี 

1 วัน เทศบาลตําบลโคกกรวด
อําเภอเมือง

นครราชสีมาจังหวัด
นครราชสีมา 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานที่รับผิดชอบได้แก่กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม, องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน, กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพัทยาและเทศบาลแล้วแต่พื้นที่)) 

 

2) การพิจารณา 
1)  กรณีโรงงานจําพวกที่ 2 
-พนักงานเจ้าหน้าที่รับแจ้งและมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
2) กรณีโรงงานจําพวกที่ 3 
-พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริงและความพร้อมใน
การประกอบกิจการโรงงานให้เป็นไปตามมาตรา 8 แห่งพ.ร.บ
โรงงานพ.ศ.2535 หากพบว่าไม่ถูกต้องจะมีคําส่ังให้ปรับปรุง
แก้ไขเมื่อได้ปรับปรุงแก้ไขแล้วจะมีคําส่ังเป็นหนังสืออนุญาต
ให้ประกอบกิจการโรงงาน 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานที่รับผิดชอบได้แก่กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม, องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน, กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพัทยาและเทศบาลแล้วแต่พื้นที่)) 

22 วัน เทศบาลตําบลโคกกรวด
อําเภอเมือง

นครราชสีมาจังหวัด
นครราชสีมา 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนามในหนังสือแจ้งผลหรือหนังสือ
อนุญาตให้ประกอบกิจการโรงงานและแจ้งผู้ขอทราบผลการ
พิจารณา (กรณีที่เป็นโรงงานที่ตั้งในเขตกรุงเทพฯ) 
(หมายเหตุ: -) 

7 วัน เทศบาลตําบลโคกกรวด
อําเภอเมือง

นครราชสีมาจังหวัด
นครราชสีมา 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

แบบฟอร์มใบแจ้งทั่วไป(DIW-08-AP-FS-03) ที่มีการลงลายมือชื่อ
ของผู้ขออนุญาตหรือผู้รับมอบอํานาจห้ามถ่ายสําเนาลายมือชื่อ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(เป็นแบบฟอร์มที่ทางราชการ 
กําหนด 
) 

- 

2) 
 

ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (รง.4) กรณีเป็นโรงงานจําพวก
ที่ 3 หรือใบรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน (รง.2) กรณีเป็น
โรงงานจําพวกที่ 2 
ฉบับจริง1ฉบับ 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ห้ามสําเนา) 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ออกไว้ไม่เกิน 3 เดือนมีการลงนามรับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัทโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า) 

- 

4) 
 

บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคล
ต่างด้าว) ของผู้แทนนิติบุคคลมีการลงนามรับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัทโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคล
ต่างด้าว) ของผู้ขออนุญาตมีการลงนามรับรองเอกสารโดยผู้ขอ
อนุญาตทุกหน้า 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจพร้อมติดอากรแสตมป์มีการลงนามรับรอง
เอกสารและประทับตราบริษัทโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีมีการมอบอํานาจ) 

- 

7) 
 

บัตรประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลต่างด้าว) ของผู้
มอบอํานาจ 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีมีการมอบอํานาจ) 

- 

8) 
 

ทะเบียนบ้านของผู้มอบอํานาจ 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีมีการมอบอํานาจ) 
 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
9) 

 
บัตรประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลต่างด้าว) ของผู้รับ
มอบอํานาจ 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีมีการมอบอํานาจ) 

- 

10) 
 

ทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีมีการมอบอํานาจ) 

- 

11) 
 

บัตรประชาชนของพยาน 2 คน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีมีการมอบอํานาจ) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่ใช้เคร่ืองจักร 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 150 บาท 
 
 

2) ต้ังแต่ 0 แรงม้าแต่ไม่ถึง 5 แรงม้า 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 150 บาท 
 
 

3) ต้ังแต่ 5 แรงม้าแต่ไม่ถึง 20 แรงม้า 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 300 บาท 
 
 

4) ต้ังแต่ 20 แรงม้าแต่ไม่ถึง 50 แรงม้า 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 450 บาท 
 
 

5) ต้ังแต่ 50 แรงม้าแต่ไม่ถึง 100 แรงม้า 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 900 บาท 
 
 

6) ต้ังแต่ 100 แรงม้าแต่ไม่ถึง 200 แรงม้า 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 1,500 บาท 
 
 



ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
7) ต้ังแต่ 200 แรงม้าแต่ไม่ถึง 300 แรงม้า 

(หมายเหตุ: -) 
ค่าธรรมเนียม 2,100 บาท 
 
 

8) ต้ังแต่ 300 แรงม้าแต่ไม่ถึง 400 แรงม้า 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 2,700 บาท 
 
 

9) ต้ังแต่ 400 แรงม้าแต่ไม่ถึง 500 แรงม้า 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 3,600 บาท 
 
 

10) ต้ังแต่ 500 แรงม้าแต่ไม่ถึง 600 แรงม้า 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 4,500 บาท 
 
 

11) ต้ังแต่ 600 แรงม้าแต่ไม่ถึง 700 แรงม้า 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 5,400 บาท 
 
 

12) ต้ังแต่ 700 แรงม้าแต่ไม่ถึง 800 แรงม้า 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 6,600 บาท 
 
 

13) ต้ังแต่ 800 แรงม้าแต่ไม่ถึง 900 แรงม้า 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 7,800 บาท 
 
 

14) ต้ังแต่ 900 แรงม้าแต่ไม่ถึง 1,000 แรงม้า 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 9,000 บาท 
 
 

15) ต้ังแต่ 1,000 แรงม้าแต่ไม่ถึง 2,000 แรงม้า 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 10,500 บาท 
 
 

16) ต้ังแต่ 2,000 แรงม้าแต่ไม่ถึง 3,000 แรงม้า 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 12,000 บาท 
 
 

17) ต้ังแต่ 3,000 แรงม้าแต่ไม่ถึง 4,000 แรงม้า 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 13,500 บาท 
 

18) ต้ังแต่ 4,000 แรงม้าแต่ไม่ถึง 5,000 แรงม้า 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 15,000 บาท 
 



ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
19) ต้ังแต่ 5,000 แรงม้าแต่ไม่ถึง 6,000 แรงม้า 

(หมายเหตุ: -) 
ค่าธรรมเนียม 16,500 บาท 
 
 

20) ต้ังแต่ 6,000 แรงม้าขึ้นไป 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 18,000 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) กรมโรงงานอุตสาหกรรม 75/6 ถ.พระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไทเขตราชเทวีกรุงเทพฯ 10400  โทร. 02-
202-4000, 4014 โทรสาร 02-354-3390 email: pr@diw.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ทําเนียบรัฐบาลตู้ปณ. 1111 
(หมายเหตุ: -) 

3) สํานักงานเทศบาลตําบลโคกกรวด  345 ม.6 ต.โคกกรวดอ.เมืองจ.นครราชสีมา  044-395062/044-
305224 www.kokkruatcity.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

4) โทรศัพท์สายด่วนของรัฐบาลเลขหมาย 1111 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนย์ดํารงธรรม 
(หมายเหตุ: -) 

6) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
http://www.diw.go.th/hawk/content.php?mode=form1-5 
 
 



 
ชื่อกระบวนงาน:(ใส่ช่ือกระบวนงาน) 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:(ช่ือหน่วยงานผู้รับผิดชอบ ในส่วนของกระบวนงาน) (Division, Department, 
Ministry) 
ประเภทของงานบริการ:(ใส่ช่ือประเภทงานบริการ) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: (ใส่ช่ือประเภทงานบริการ) 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:(ใส่ช่ือก.ม.ที่ให้อํานาจการอนุญาต) 
ระดับผลกระทบ:(ใส่ระดับผลกระทบ) 
พื้นที่ใหบ้ริการ:(ใส่พื้นที่ให้บริการ) 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา:(ใส่กฎหมายที่กําหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: (ใส่ระยะเวลาตามที่กฎหมายกําหนด) 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียต่อเดือน  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด  
 จํานวนคําขอที่น้อยที่สุด  
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที ่


